
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

VERANTWORTLICH FÜR DIE ERSTELLUNG: BETTINA WAGNER UND DAS TEAM DER KLEINKINDGRUPPE ANIF 
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Liebe Familien! 

 

 

Unser ABC der Kleinkindgruppe, soll Ihnen und Ihrem 

Kind den Einstieg in unsere Einrichtung erleichtern. 

Wir haben uns Gedanken gemacht, welche Fragen und 

Antworten für Sie als Eltern wichtig sind und Ihnen 

am Herzen liegen. Sollten dennoch Fragen offen sein, 

scheuen Sie sich nicht diese persönlich an uns zu 

stellen.  

Wir wünschen Ihrem Kind einen guten Einstieg und 

eine unvergessliche Zeit in unserer Kleinkindgruppe 

und Ihnen als Eltern ein entspanntes erstes „Loslassen 

können“. Wir sind uns bewusst, welchen „Schatz“ sie 

uns übergeben. 

 

Herzlichst Bettina Wagner und Team 

 

 

 

 



 
2 

 

A 

• Anmeldung  
Die Anmeldung erfolgt von 1.-31. Jänner online über die Homepage der 

Kleinkindgruppe 

• Aufgabe der Einrichtung 
Die Erziehung, Entwicklung, Bildung und Integration der Kinder sind 

ihrem Alter und ihrer Gesamtpersönlichkeit gemäß bestmöglich zu 

fördern. 

• Aufsichtspflicht 
Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Übergabe des Kindes an die 

Pädagoginnen und endet mit der Verabschiedung und Übernahme 

durch den Erwachsenen. Bei Festen liegt die Aufsichtspflicht bei den 

Eltern. 

    

B 
• Betreuungsvertrag 

Der Betreuungsvertrag kann immer bis zum 25. des Monats geändert 

werden und gilt dann ab 1. des Folgemonats. 

• Bedürfnisse 
Wir versuchen individuell auf jedes Kind einzugehen 

• Betreuungszeit 
Unsere Kleinkindgruppe ist von 7-15 Uhr 30, am Freitag bis 14 Uhr 

geöffnet. 
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• Bildungszeit 
In der Zeit zwischen 8 Uhr 30 und 11 Uhr arbeiten wir themen- und 

bedürfnisorientiert mit den Kindern.  

 

 

• Container 
Drei unserer 5 Gruppen befinden sich in dem Container, neben dem 

Haupthaus. 

• Chancen 
Kindern aller Altersstufen und Nationen bieten wir die Chance auf 

optimale Förderung und Entwicklung ihrer Persönlichkeit. 

 

 

                                           D
• Dokumentation 

Wir planen und dokumentieren nach dem Salzburger 

Bildungsrahmenplan. 

• Dankeschön 

Bereits an dieser Stelle möchten wir uns bei allen die zum guten 

Gelingen der Erziehungspartnerschaft beitragen, bedanken. 

Durch ein gutes Miteinander von Eltern und Pädagoginnen ist es 

möglich, dass sich die Kinder bei uns wohl und geborgen fühlen. 
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• Durchfall 
Wir bitten Sie ihr Kind nicht mit Durchfall in die Einrichtung zu 

schicken. Sollte ihr Kind mit Durchfall abgeholt werden müssen, bitten 

wir sie Ihrem Kind ausreichend Zeit zum Erholen zu ermöglichen.  

 

• Eingewöhnung 
Die Eingewöhnungszeit wird individuell an das Kind angepasst. 

Wichtig hierbei ist das Vertrauen, dass die Eltern den Pädagoginnen 

entgegenbringen müssen. Gemeinsam wird es gelingen, dass sich alle 

mit der Situation wohlfühlen können. Scheuen Sie sich nicht ihre 

Bedenken und Sorgen mit uns zu besprechen. 

• Entwicklungsgespräche 
Gespräche zwischen Eltern und Pädagoginnen sind gerade in diesem 

Alter der Kinder von enormer Wichtigkeit. Manchmal reicht ein kurzer 

Austausch, manchmal ist ein Termin für ein Entwicklungsgespräch 

notwendig. 

• Elternbriefe 
Wir bitten Sie Elternbriefe oder Aushänge sorgfältig zu lesen. 

• Erleben und Entdecken 
Ihre Kinder erleben und entdecken täglich sehr viel. Manchmal teilen Sie 

es vielleicht sogar mit Ihnen        
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• Fragen 
Bitte wenden Sie sich mit Fragen aller Art an unser Team. 

• Freispiel 
Freispiel bedeutet, dass die Kinder aus den angebotenen 

Spielmaterialien und Spielmöglichkeiten frei wählen können, was und 

mit wem sie spielen. Sie lernen hierbei kindgemäß neue Materialien zu 

begreifen, agieren in unterschiedlichen Sozialformen, üben sich in 

Konflikten und lernen Kompromisse einzugehen. 

Ihr Kind hat also nach einem Tag in der Kleinkindgruppe nicht „nur“ 

gespielt, sondern ganze Arbeit geleistet. 

• Freie Tage 
Kleinkindgruppenfreie Tage sind an allen gesetzlichen Feiertagen,  

von 24.12.-einschl.06.01., an einem Tag Betriebsausflug der Gemeinde 

(wird rechtzeitig bekannt gegeben) und an den Sommerschließwochen. 

• Feste 
Unsere Feste werden rechtzeitig bekannt gegeben. 

 

• Garten  
Wir sind so oft es geht im Garten, zweckmäßige Kleidung ist hier 

besonders wichtig und sollte auch schmutzig werden dürfen. 

• Gespräche 
Sind sehr wichtig und sollten IMMER möglich sein! 
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• Garderobe 
Bitte auf Ordnung in der Garderobe achten. Sie werden mit Stickern 

informiert, falls Windeln, Feuchttücher oder Reservegewand 

mitgebracht werden müssen. 

• Geburtstag 
Jedes Kind darf seinen Geburtstag in der Kleinkindgruppe feiern. 

• Gebühren 
Die aktuellen Gebühren sind auf den Infotafeln und der Homepage zu 

finden. 

• Gummistiefel und Gatschhose 
Diese sollten immer in der Kleinkindgruppe sein, damit wir bei jedem 

Wetter hinaus gehen können. 

 

• Hokita 
Wir arbeiten mit dem System HOKITA. Kinder werden beim Kommen 

ein-, und beim Gehen ausgeloggt. Urlaube, Krankheit oder freie Tage 

werden eingetragen und das Essen kann, nach rechtzeitiger 

Bekanntgabe am Vortag vor 12 Uhr Mittag, kostenfrei storniert werden. 

• Hygiene 
Hygiene ist gerade im Kleinkindalter sehr wichtig. Wir versuchen den 

Kindern auch das richtige Händewaschen zu lernen und unsere 

„Spielumgebung“ regelmäßig zu desinfizieren. 

• Hausschuhe 
Da die Kinder vorrangig am Boden spielen und sitzen, sollten die 

Hausschuhe bequem und gut passend sein. 
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• Homepage 
All diese Informationen und noch mehr, finden Sie auf der Homepage 

der Gemeinde Anif. 

• Ich-sein 
Jede Form der Persönlichkeit findet ihren Platz in unserer 

Kleinkindgruppe. 

• Information 
Diese erreichen Sie rechtzeitig, per Mail oder postal. 

 

 

• Jause 
Die Kinder müssen keine Jause von zu Hause mitbringen, diese wird 

täglich von den Pädagoginnen zubereitet. 

Wir achten auf eine gesunde und ausgewogene Jause! 
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• Krankheiten 
Ansteckende Krankheiten müssen uns bitte gemeldet werden, damit wir 

einen Aushang tätigen können. Generell gilt: Ein krankes Kind muss 

bitte zu Hause bleiben, um alle anderen Kinder und die Pädagoginnen 

nicht anzustecken.  

• Kommunikation 

Ist das UM und AUF für ein gutes MITEINANDER        

 

• Leitung 
Bettina Wagner, gerne unter 0660/2962535 erreichbar und für 

Gespräche im Büro (Haupthaus EG) zu finden. 

• Läuse 
Sollten wir bei Ihrem Kind Läuse feststellen werden wir Sie umgehend 

bitten, ihr Kind abzuholen und erst wieder in die Krabbelgruppe zu 

bringen, wenn es von Nissen (Läuseeier) befreit ist. 

• Lieder 
Sollte Ihr Kind zu Hause ein Lied zum Besten geben und Sie gerne 

mitsingen wollen, erhalten sie die Liedtexte gerne jederzeit bei den 

Pädagoginnen. 
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• Morgenkreis 
Der Morgenkreis ist ein wichtiges, tägliches Ritual in jeder Gruppe. Hier 

wird gesungen, gemeinsam erzählt, vorgelesen oder eine Geschichte am 

Boden gelegt. 

• Mithilfe 
Wir freuen uns über die Mithilfe der Eltern, bei Festen oder in der 

Eingewöhnungsphase. 

• Mailadresse 
kleinkindgruppe@gemeindeanif.at 

• Mittagessen 
Unser Mittagessen wird vom Seniorenwohnhaus in Anif geliefert und 

in den jeweiligen Gruppen eingenommen. Den aktuellen Tarif für 

Mittagessen und Jause, entnehmen Sie bitte der Infotafel oder der 

Homepage. 

• Medikamente 
In unserer Einrichtung dürfen keinerlei Medikamente ausgegeben oder 

verabreicht werden. Ausnahme sind lebensnotwendige Medikationen 

oder notwendige Dauermedikamente. Hierfür benötigen wir unbedingt 

ein Formular des zuständigen Arztes und eine Einweisung der Eltern. 

• Module 
Sie können die Betreuung Ihres Kindes flexibel aus den folgenden 

Modulen auswählen und gegebenenfalls abändern. 

Modul 1: 7:00-8:00 Uhr 

Modul 2: 8:00-11:00 Uhr ohne Essen 

Modul 3: 8:00-.12:30 Uhr mit Essen 

Modul 4: 12:30 -14:00 Uhr mit schlafen 

Modul 5: 14:00-15:30 Uhr (nur MO-DO) 
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• Natur 
Wir lieben es draußen zu sein und versuchen dies auch täglich zu tun! 

Mit unseren Ausflugswagerl können wir auch die schöne Umgebung 

erkunden. 

 

• Obst
Es wird täglich Obst als Jause angeboten. 

• Ostern 
Zu Ostern und an den Zwickeltagen erheben wir den 

Betreuungsbedarf. 

 

• Parkplatz 
Der Parkplatz für den Container ist vor der Brücke rechts, wenn Sie vom 

Schulweg kommen und links, wenn Sie von der Kirche kommen. 

Der Parkplatz vom Haupthaus ist links neben dem Eingang. 

Bitte NICHT vor dem Gebäude oder am Parkplatz des Nachbarhauses 

parken.  
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• Portfolio 
Jedes Kind bekommt beim Austritt aus der Kleinkindgruppe eine Mappe, 

gefüllt mit unglaublich wertvollen Momenten, Fotos und 

Entwicklungsschritten als Erinnerung. 

• Pünktlichkeit 
Bitte auf pünktliches Bringen und Abholen achten! 

• Quatsch machen und quasseln 

Auch das gehört zu einem erfolgreichen Tag in der Kleinkindgruppe        

• Regeln 
Nur wenn sich ALLE an die Regeln halten, ist ein gutes Miteinander 

möglich. 

• Ruhezeit 
Alle Kinder, die länger als 12 Uhr 30 angemeldet sind, machen bis  

13 Uhr eine Pause. Gerastet wird in den jeweiligen Gruppen. Es ist 

während der gesamten Schlafenszeit eine Pädagogin anwesend. 

Diese Ruhezeit ist wichtig, damit die Kinder am Nachmittag fit sind. 
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• Rituale 
In einer Gemeinschaft sind Rituale von enormer Wichtigkeit und 

besonders Kleinstkinder benötigen immer wiederkehrende, 

liebgewonnene Momente, um Vertrauen und Sicherheit aufbauen zu 

können. 

• Reservegewand 
Bitte nach dem Waschen immer wieder in die Gruppe zurückbringen. 

 

 

• Schließtage 
Zwei Wochen im Sommer, die letzte Juli und die erste Augustwoche, 

schließen wir die Kleinkindgruppe. Zwei Tage davor, finden die 

gesetzlich vorgeschriebenen und dringend notwendigen 

Reinigungsarbeiten statt. An diesen beiden Tagen findet keine 

Kinderbetreuung statt. 

• Sommerbetreuung 
Die Anmeldung für die Sommerbetreuung wird rechtzeitig 

ausgeschickt. Im dieser Zeit gelten gesonderte Tarife (bitte der Infowand 

oder der Homepage entnehmen). 

• Schuhe ausziehen 
Wir bitten, im Namen der Kinder, die Gruppenräume NICHT mit 

Straßenschuhen zu betreten! 

• Selbstständigkeit 
Wir helfen im Sinne einer guten Erziehungspartnerschaft die 

Selbstständigkeit der Kinder so gut es geht zu fördern und zu 

unterstützen. 
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• Tagesablauf 
Unseren Tagesablauf entnehmen Sie bitte der Homepage oder fragen 

Sie uns einfach danach. 

• Turnsaal 
Unser großer Turnsaal befindet sich im Nebengebäude unter der 

Arztpraxis und bietet uns Platz zum Toben und auch den Platz für 

gemeinsame Innenaktivitäten. 

• Telefonnummern 
Bitte Änderungen der Telefonnummern UNBEDINGT bekanntgeben. 

Wir sind erreichbar unter: 

Bärengruppe 0660/8334767 

Hasengruppe 0660/6938140 

Igelgruppe 0660/3821909 

Eulengruppe 0660/8398558 

Fuchsgruppe 0660/3211913 

• Team 
Bitte wenden Sie sich bei Fragen jederzeit an das Team der 

Kleinkindgruppe. Wir versuchen gerne weiterzuhelfen. 

                                      

• Urlaub 
Wir bitten Sie Urlaube Ihres Kindes bekanntzugeben. 
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• Vertrauen 
Wir sind uns bewusst welchen Schatz sie uns anvertrauen und freuen 

uns ein Stück der Entwicklung Ihres Kindes miterleben und 

mitgestalten zu dürfen. 

• Vielfalt 
Ihr Kind soll eine Vielfalt an Geschichten, Liedern, Sprüchen und 

schönen Momenten in unserer Kleinkindgruppe erleben dürfen. 

 

• Wickeln 
Wir wickeln die Kinder nach Bedarf und bitten um Feuchttücher und 

Windeln (nur Einmalwindeln).  

• Wünsche 
Wünsche und Anregungen nehmen wir gerne entgegen. 

 

• X-beliebig  
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Y 

• Yoga 
Manchmal machen wir Kinderyoga im Turnsaal. 

 

 

• Zeit 
Wir bedanken uns, dass Sie sich die Zeit zum Durchlesen unseres 

ABC´s genommen haben. 

• Zusammenarbeit 
Ist uns wichtig! Vor allem auch mit anderen Institutionen, wie 

Kindergarten, Hort, Schule, örtlichen Einrichtungen, Vereinen und der 

Gemeinde. Wir freuen uns, ihr Kind auf einem für seine Entwicklung 

überaus wichtigen Lebensabschnitt begleiten und unterstützen zu 

dürfen.  

 

 

 

 

 

 

 


